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Zarzadzenie Nr 1/05/17
Wspdlnikow VELKOM WLKM Kurczuk s.c.

z dnia 4-05-2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w VELKOM WLKM Kurczuk s.c.

§1
Niniejszym wprowadza sie Regulamin Zamdwien za srodkéw Publicznych w VELKOM WLKM Kurczuk s.c.
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8-05-2017r.,
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Panu Krzysztofowi Kurczukowi

(podpisy)
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/05/17 z dnia 4-05-2017 r.
VELKOM WLKM Kurczuk s.c.

Regulamin zawierajacy zasady realizacji zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkow
w VELKOM WLKM Kurczuk s.c.

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)

b)
c)

d)

f)

j)

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Wspdlnika VELKOM s.c. Krzysztofa
Kurczuka.

Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang przez Kierownika Zamawiajacego;
Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumieé wyodrebniong komérke organizacyjng
(takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dziatania ktérej(-ego) miesci sie
realizacja konkretnego zaméwienia;

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin Zamoéwien;

Strona internetowa — www.velkom.pl;

Umowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie projektu nr RPLU.03.07.00-06-
0007/15-00 z dn. 25.04.2017 r. zawartg pomiedzy VELKOM WLKM Kurczuk s.c. a
Wojewddztwem Lubelskim;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ — VELKOM WLKM Kurczuk s.c.

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu
przepiséw ustawy.

Zespole — nalezy przez to rozumiec zespoét zadaniowy do spraw przeprowadzania postepowan
przetargowych z cztonkéw ktérego powotuje sie sktad Zespotu Przetargowe;j.

§2

Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwienia, do ktérych stosuje sie przepisy § 13 umowy o dofinansowanie.

Regulamin okresla obowigzki cztonkéw Zespotu, w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci
jej prac.

§3

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci pracownikom zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadajg
pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik Nr
1 do Regulaminu.

Zamodwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.
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§4

1. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowac¢ warto$¢ zamowienia, w
szczegblnosci w celu ustalenia w jakim progu ze wzgledu na kwote miesci sie dane zamdwienie.
2. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Kierownika Zamawiajgcego.

§5

Postepowania, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw Ustawy, nalezy przygotowywac i przeprowadzaé
z zachowaniem zasad:

1) réwnego traktowania wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu;

2) bezstronnosci i obiektywizmu;

3) jawnosci.

§6

1. Zamawiajgcy wprowadza zasade ponoszenia wydatkdw w ramach Projektu w sposdb celowy i
oszczedny, z uwzglednieniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.
2. Zamawiajacy bedzie ponosit wydatki przy zachowaniu zasady przejrzystosci, polegajacej na
zagwarantowaniu wszystkim potencjalnym oferentom wymaganego poziomu upublicznienia
informacji. Realizacja tego obowigzku odbywa sie w szczegdlnosci poprzez umieszczanie, na zasadach
okreslonych w Regulaminie, ogtoszenia kierowanego do potencjalnych oferentéw.
3. Zamawiajgcy ponosi wydatki przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji, tj.:
a) ustanowienia niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamédwienia;
b) ustanowienia i ujawnienia wobec oferentéw procedur wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
stosowanie ustanowionych procedur w ten sam sposdb wobec wszystkich oferentow,
c) ustanowienia termindw na ztozenie ofert, umozliwiajacych wnikliwe zapoznanie sie przez
potencjalnych oferentéw z trescig ogtoszenia oraz przygotowanie oferty.
4. Przedmiot zamdwienia nie odnosi sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych,
patentoéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia - chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia i zostat okreslony jako zakres rownowaznosci, jednoczesnie Zamawiajacy
dopuscit sktadanie ofert réwnowaznych oraz opisat warunki owej réwnowaznosci, w sposéb
umozliwiajacy pdzniejsza ocene ztozonych ofert.
5. Zamawiajacy ponosi wydatki w sposdb zapewniajacy unikniecie konfliktu intereséw. Przyjmuje sie,
ze konflikt intereséw istnieje wéwczas, gdy bezstronne i obiektywne rozstrzygniecie procedury
wyboru najkorzystniejszej oferty jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne interesy wspdlne z oferentem.
6. W celu unikniecia konfliktu interesdw zamodwienia, udzielane przez Zamawiajgcego, nie bedzie
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Ocena wystgpienia powigzan
osobowych lub kapitatowych prowadzona jest na podstawie orzecznictwa oraz praktyki decyzyjnej
Zespotu Europejskiej, odwotujgcych sie do tresci zalecenia Zespotu 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003
r. dotyczgcego definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i sSrednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z
20.5.2003, s. 36).
7. Na potrzeby niniejszego regulaminu, przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie takze
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim albo we wspdlnym pozyciu, w stosunku
pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
8. W przypadku, gdy stwierdzone zostanie udzielenie zamdwienia na rzecz podmiotu powigzanego,
zobowigzana jest przed uznaniem wydatku, ktérego dotyczy zamédwienie, za niekwalifikowalny,
Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia przetargu.

§7
1. W przypadku wydatkdbw o wartosci ponizej 20 tys. PLN netto Zamawiajgcy dokonana i
udokumentuje rozeznanie rynku. W tym celu wysle zapytania ofertowe, do co najmniej trzech
potencjalnych oferentdw. Zapytanie bedzie wskazywac¢ jednoznacznie przedmiot zamdwienia, termin
jego realizacji, kryterium wyboru oraz graniczng date przedtozenia oferty. Wyboru bedzie dokonany
sposrdod otrzymanych ofert. Przyjmuje sie nastepujace formy wystania zapytania: e-mail, poczta,
kurier, osobiscie. Kazdorazowo oferent winien potwierdzi¢ otrzymanie zapytania.
2. Na zasadzie wyjatku od postanowienia ust. 1, w przypadku wydatkéw na zakup powszechnie
dostepnych na rynku: oprogramowania lub srodkéw trwatych o jednostkowej wartosci netto nie
przekraczajgcej 20 tys. PLN, Zamawiajgcy wykaze efektywnos¢ wydatku poprzez zgromadzenie
dokumentéw, pochodzacych od co najmniej trzech funkcjonujacych na rynku sprzedawcéw (np.
materiatow informacyjnych lub reklamowych, wydrukéw ze stron internetowych), potwierdzajgcych
dokonanie przez Zamawiajgcego rozeznania rynkowego przed dokonaniem zakupu.
3. W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, istnieje
obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku. W celu zachowania uczciwej
konkurencji Zamawiajacy upubliczni zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
wysle zapytania do co najmniej 3 réznych oferentéw/potencjalnych wykonawcéw w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. Wyboru nalezy dokona spo$réd waznych ofert. Przyjmuje sie nastepujace
formy wystania zapytania: e-mail, poczta, kurier, osobiscie. Kazdorazowo oferent winien potwierdzié
otrzymanie zapytania.
4. W przypadku, gdy Zamawiajgcy publikuje ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 3, na wiasnej stronie
internetowej, bedzie ono opublikowane nie krdcej, niz do dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
informacji o pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos$¢, rozliczajgcego wydatek objety tym
postepowaniem.

§8
1. W przypadku wydatkdbw o wartosci przekraczajacej 50 tys. PLN netto, obowigzkiem
Zamawiajgcego jest upublicznienie zapytania ofertowego.
2. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
3. Dodatkowo Zamawiajgcy wysle zapytania ofertowe, do co najmniej trzech potencjalnych
oferentow. Zapytanie bedzie zawierato elementy wskazane w § 9. Wyboru bedzie dokonany sposréd
otrzymanych ofert. Przyjmuje sie nastepujgce formy wystania zapytania: e-mail, poczta, kurier,
osobiscie. Kazdorazowo oferent winien potwierdzi¢ otrzymanie zapytania.
4. Dodatkowo Zamawiajgcy publikuje ogtoszenie, o ktéorym mowa w ust. 3, na wtasnej stronie
internetowej, bedzie ono opublikowane nie krdcej, niz do dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
informacji o pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé, rozliczajgcego wydatek objety tym
postepowaniem.

§9

1. Zapytanie ofertowe, publikowane przez Zamawiajgcego, bedzie zawierac:
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

a) opis przedmiotu zamdwienia, ktory nie bedzie odnosit sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta lub
znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie
jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkéw udziatu (warunkéw brzegowych lub dopuszczajgcych) nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni od daty
ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) termin realizacji umowy,

h) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

i) okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

j) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwos¢ przewiduje,
k) informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zaméwien.

2. Zamawiajacy dopuszcza negocjacje oferty pod wzgledem ceny z wybranym Wykonawca, ktory
przedstawit najkorzystniejszg oferte. Warunkiem negocjacji jest ich uwzglednienie w specyfikacji
zamoéwienia. Z negocjacji cenowych zostanie sporzadzony protokét, wzér protokotu stanowi zatgcznik
Nr 2 do Regulaminu.

§10

1. Przebieg procedury wyboru najkorzystniejszej oferty utrwalany jest w protokole z postepowania,
stanowi on zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

2. Informacja o wyniku procedury wyboru najkorzystniejszej oferty podlega publikacji na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

§11

1. Powotuje sie staty Zespdt do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien, w sktadzie:

(Ewentualnie ) doradca powotany z zewnatrz

2. Z cztonkdéw zespotu Kierownik Zamawiajgcego wyznacza osoby do sktadu Zespotu dla danego
postepowania w liczbie co najmniej 3-ch osdb, przy czym w sktad Zespotu powinien wchodzié
przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego zespotu ktory petni wowczas funkcje
przewodniczgcego Zespotu. Wniosek o powotanie Zespotu przetargowego stanowi zatgcznik nr 4
do Regulaminu.
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§12

1. Cztonkami Zespotu nie mogg by¢ osoby, ktére:

1)
2)

ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia bedgcego przedmiotem postepowania;

pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcag prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych Ilub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb,

zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

§13

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego,
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Zespotu, moze powota¢ biegtego lub biegtych. Wniosek o
powoftanie biegtego lub biegtych oraz dokument w sprawie powotania biegtego lub biegtych stanowi
zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.

§14

1. Cztonkowie Zespotu wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

2. Cztonkom Zespotu nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Zespotu, w tym w szczegdlnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert, do uptywu terminu
sktadania ofert, oraz z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

3. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkdéw nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

da22 2

00

9)

wyznaczanie termindw posiedzen Zespotu;

prowadzenie posiedzen Zespotu;

nadzorowanie prawidfowego i terminowego przebiegu postepowania oraz prowadzenia
dokumentacji postepowania o udzielenie Zamowienia;

whioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie biegtego;

whioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego
dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;

opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje;

nadzor nad prowadzeniem korespondencji z wykonawcami, w szczegdlnosci przesytanie na
whniosek wykonawcy specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, wyjasnianie tresci
specyfikacji, dokonywanie zmian tresci specyfikacji;

przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie upowaznionej
projektéw dokumentéw przygotowanych przez Komisje;

10)sporzadzanie protokotu z postepowania oraz dokumentacji postepowania w sprawie

udzielenia zamowienia.

§15

Zesp6t Zaméwien przeprowadza czynnosci zwigzane z:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

przygotowaniem tresci ogtoszen w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

zamieszczaniem i przekazywaniem ogtoszen w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
zmiang tresci ogtoszen w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

zapraszaniem do sktadania ofert w trybie okreslonym zgodnie z § 7 lub 8;

przygotowywaniem specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

zamieszczaniem przekazywaniem wyjasnied wykonawcom i zamieszczaniem ich na stronie
internetowej zamawiajacego;

dokonywaniem — w uzasadnionych przypadkach — zmiany tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia oraz przekazywaniem zmian wykonawcom ktédrym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia i zamieszczaniem ich na stronie internetowej
zamawiajgcego;

whnioskowaniem do Kierownika Zamawiajacego o przedtuzenie terminu sktadania ofert;
dokonywaniem otwarcia ofert i sporzgdzaniem informacji z otwarcia ofert zgodnie
protokotem z postepowania, stanowi on zatgcznik Nr 3 do Regulaminu;

10) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy z udziatu w

postepowaniu;

11) wzywaniem wykonawcéw do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
12) informowaniem o wynikach postepowania, w tym o wyborze najkorzystniejszej oferty, o

wykonawcach wykluczonych, o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, o
uniewaznieniu postepowania (wg wzordéw stanowigcych zatgczniki Nr 6, 7, 8, 9 do
Regulaminu);

§16

Przewodniczacy Zespotu jest odpowiedzialny za sporzadzenie protokotu z postepowania wg
wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3 do Regulaminu.

Przewodniczacy Zespotu udostepnia protokdt, lub zataczniki do protokotu na wniosek osoby
zainteresowane;.

Udostepnienie protokofu Ilub zatgcznikdw moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Przewodniczgcego,

Bez zgody Przewodniczacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikow w
miejscu wyznaczonym nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé — za pomoca urzadzen lub
srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu — tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

. W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostepniong dokumentacje obecny jest Przewodniczacy

lub inny — wyznaczony przez Przewodniczgcego — cztonek Zespotu.

. Czynnos$¢ dokonania wglagdu w dokumentacje powinna zostaé potwierdzona przez

whnioskodawce wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 10 do Regulaminu.

§17

Do umoéw w sprawach zamodwien objetych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, formy takiej wymaga
takze kazdorazowa zmiana umowy o zamdwienie.

Projekt umowy o zamdwienie sporzgdza Zespdét Merytoryczny. W umowie bedg uwzglednione
wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizowaniem zamodwienia, takie jak: jego cene,
przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposéb okreslenia wynagrodzenia, sposéb
rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary
umowne, gwarancje i rekojmie.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Nie mozna dokonywac istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
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oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat
mozliwos$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia oraz okredlit warunki takiej zmiany. Zmiana umowy dokonana z
naruszeniem tej zasady podlega¢ moze uniewaznieniu.

Regulamin zatwierdzono dnia 5-05-2017 r.

WHtasciciele - Zamawiajgcy
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